
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  กลุ่มบริหารวิชาการ โรงเรียนราชวินิตบางเขน 

ที่       วันที่ ….  ……………….. ……….. 
เรื่อง ขอส่งบันทึกหลังสอน ภาคเรียนท่ี ................... ปีการศึกษา ....................... 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน 
ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ………………………………………………………………………………….

กลุ่มสาระการเรียนรู้........................................................................ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ีในการสอน
รายวิชา.............................  ระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี ........... ประจำภาคเรียนท่ี  ............ ปีการศึกษา............... 

บัดนี้ข้าพเจ้าได้จัดการเรียนการสอนเป็นไปด้วยความเรียบร้อยแล้ว  จึงขอส่งบันทึกหลังสอน
ในรายวิชาท่ีได้รับมอบหมายดังกล่าว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา  
 
 
 

(...................................................) 
 ตำแหน่ง................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………….. 
 
 

 
  
 

 
 
 

ลงช่ือ................................................................................... 
(…………………………………………………) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน 

 
 

ลงช่ือ............................................................... 
(…………………………………………….) 

หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้…………………….. 

ลงช่ือ............................................................... 
(…………………………………………………) 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 


